Zarzadzenie Rektora
Gdanskiej Wyzszej Szkoly Humanistycznej w Gdarnsku
nr 8/2020 z dnia 26 maja 2020 r.

w sprawie: wprowadzenia instrukcji dotyczgcej zachowania rezimu sanitarnego dla
nauczycieli akademickich i pracownikéw nie bedacych nauczycielami w Gdanskiej
Wyzszej Szkole Humanistycznej w Gdansku.

Na podstawie art. 17 ust. 1 pkt 2, art. 23 ust. 1 i art. 50 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (j.t. Dz.U. z 2020 r. poz. 85 ze zmianami) oraz na
podstawie § 17 ust. 1 pkt 2b Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 16.05.2020 r.
w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazédw w zwigzku
z wystgpieniem epidemii (Dz.U., poz. 878 ), na podstawie Srodowiskowych wytycznych
w zwigzku z czasowym przywracaniem dziatalnosci uczelni z dnia 18.05.2020 r. po
akceptacji GIS i Rozporzadzeniem MNiSW z dnia 21 05.2020 r. w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania niektérych podmiotéw systemu szkolnictwa wyzszego i nauki
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 r.
poz. 911) § 11 ust. 2 pkt 1i § 13 pkt 13 Statutu Gdanskiej Wyzszej Szkoty Humanistycznej
w Gdansku, wprowadzonego decyzjg Zatozyciela Z Nr 1/2020 z dnia 10.03.2020 r.,
stanowigcego zat. nr 2 do tej decyzji,

uchwalam co nastepuje:

§1

Wprowadzam instrukcje dotyczgcg zachowania rezimu sanitarnego dla nauczycieli
akademickich i pracownikéw nie bedacych nauczycielami w Gdanskiej Wyzszej Szkole
Humanistycznej w Gdansku stanowigcg zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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rof. ur hab. Zbigniew Macillaliﬁsk,

Zalaczniki:
Zat. nr 1. Instrukcja dotyczaca zachowania rezimu sanitarnego dla nauczycieli akademickich i pracownikéw nie
bedacych nauczycielami w Gdanskiej Wyzszej Szkole Humanistycznej w Gdansku.



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia Rektora nr 8/2020 z dnia 26 maja 2020 r.

Instrukcja dotyczaca zachowania rezimu sanitarnego dla nauczycieli

akademickich i pracownikéw nie bedacych nauczycielami w
Gdanskiej Wyzszej Szkole Humanistycznej w Gdansku.

1. ZASADY OGOLNE:

Uzywaj maseczki ochronnej w trakcie przemieszczania si¢ do i z pracy.
Zdezynfekuj rece po wejéciu do budynku.

Uzywaj maseczki ochronnej lub przytbicy oraz rekawiczek gdy masz bezposredni
kontakt z interesantami.

Czesto myj rece i dezynfekuj ptynem do dezynfekcji w trakcie wykonywania pracy,
korzystania z urzadzer ogélnodostepnych, przestrzeni wspolnych i socjalnych.

e. Zachowaj 1,5 metrowy dystans pomigdzy osobami na terenie catego budynku.

Zachowaj 1,5 metrowy odstep od sgsiednich miejsc pracy | pracownikow w
pomieszczeniach biurowych i salach konferencyjnych.

Regularnie dezynfekuj urzadzenia osobiste (telefon, klawiatura, myszka, biurko, krzesto,
uchwyty szaf, okulary lub przytbica) przynajmniej przed rozpoczeciem uzytkowania i po
jego zakonczeniu. Dezynfekcje wykonuj recznikiem papierowym nawilzonym ptynem
dezynfekujgcym. Nie przecieraj ptynem dezynfekujgcym matryc ekranéw LCD (monitory,
laptopy).

Regularne wietrz pomieszczenie, w ktorych przebywasz. Wykonaj to po kazdej
przepracowanej godzinie.

Gdy planujesz urlop za granicg, poinformuj o tym przetozonego.

Gdy cztonek twojej rodziny wrocit z zagranicy, poinformuj o tym przetozonego.

Ogranicz wizyty oséb z zewnatrz. Dotyczy to m.in.: przedstawicieli handlowych, kurierow
i 0s6b z dowozu Zywnosci.

2. STREFY SOCJALNE:
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Kuchnia:

Zachowaj odstep 1,5 m migdzy osobami.

Przygotowuj positek z zachowaniem wszelkich wymogoéw sanitarnych i higienicznych.
Przed i po przygotowaniu positku zdezynfekuj miejsca przygotowania.

Positki trzymaj w zamknietych opakowaniach.

Po uzyciu wspélnych urzgdzen (mikrofaléwka, czajnik,) za kazdym razem zdezynfekuj
uchwyt, panel sterujgcy lub inng powierzchnig kontaktu.

3. SPOTKANIA SLUZBOWE:

a.

Spotkania, o ile to mozliwe, organizuj w formie wideokonferencji.

.



b. Zachowaj 1,5 m odstepéw pomigdzy siedzacymi osobami.
c. Przed i po spotkaniu zdezynfekuj stoty oraz krzesta.
d. Wietrz pomieszczenia przez caty czas prowadzenia spotkania i 1h po jego zakonczeniu.

e. W trakcie spotkan nie serwuj napojéw i przekasek ze wspolnych termoséw i talerzy.
Pracownicy przychodzg na spotkania z wtasnymi napojami lub mogg by¢ serwowane
napoje w zamknietych butelkach, a przekaski tylko w matych indywidualnych
pojemnikach.

4. BIURO REKRUTACJI / SEKRETARIAT / BIURA OBSLUGOWE:

a. Przy stanowisku, moze przebywa¢ jedna osoba, w przypadku rodziny lub osoby
niepeinosprawnej z opiekunem maksymalnie moga przebywac¢ dwie osoby.

b. Maksymalizuj wykonywanie czynnosci drogg elektroniczng, pocztg lub za
posrednictwem kuriera albo paczkomatu.

Dopilnuj, aby interesant miat zatozong maseczke.
d. Dokumenty od interesanta odbieraj, sprawdzaj i opracowuj wytacznie w rekawiczkach,

e. W przypadku koniecznoéci podpisania dokumentéw, daj interesantowi nowy
jednorazowy dfugopis.

f. Po kazdym obstuzonym interesancie zdezynfekuj ptynem do dezynfekcji biurko,
urzgdzenia oraz stanowisko dla interesanta.

5. BIBLIOTEKA | CZYTELNIA:

Ksiazki zwrocone odtéz do kwarantanny na min 48 godzin.
b. Wszystkie zasoby zbioréw biblioteki sg wydawane wytgcznie przez pracownika biblioteki.

c. Osoby oczekujgce w kolejce z zachowaniem 1,5 metra odlegtosci czekajg przed
pomieszczeniem biblioteki.

d. W pomieszczeniu wypozyczalni moze znajdowac sie tylko jedna osoba wypozyczajgca.
e. Czytelnie zostajg zamknigte do odwotania.

6. POCZTA:

a. Poczte i przesytki kurierskie przyjmuj i wydawaj w strefie wejécia gtownego.



