Zarzadzenie Rektora
Gdanskiej Wyzszej Szkoty Humanistycznej w Gdansku
Nr 6/2010 z dnia 23.03.2010 r.

w sprawie : wprowadzenia Regulaminu Pisania Pracy Dyplomowej w
Gdanskiej Wyzszej Szkoty Humanistycznej w Gdansku.

Na podstawie art. 66 ust. 2 p. 3 i ust. 5 Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r.
prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164 z 2005 r. poz. 1365 ze
zm.)oraz § 11 ust. 2 p. 21 § 16 p. 1 Statutu Gdanskiej Wyzszej Szkoly
Humanistycznej w Gdansku, zatwierdzonego decyzjg MNISW z dnia
08.02.2010 r. nr MNiISW-DNS-WUN-6012-6978-2/AM/10 , zarzgdzam,

cO nastepuje :
§ 1

Wprowadzam Regulamin Pisania Pracy Dyplomowej w Gdanskiej
Wyzsze] Szkoly Humanistycznej w Gdanisku, stanowiacy zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR
Hiksk

prof. dr hab. Zbigni¢w Mac

Zatacznik:
— Regulamin Pisania Pracy Dyplomowej w Gdanskiej Wyzszej Szkoty
Humanistycznej w Gdansku.



Zalgcznik do Zarzadzenia Rektora nr 6/2010 z dnia 23.03.2010 1.

REGULAMIN PISANIA PRACY DYPLOMOWEJ
W GDANSKIEJ WYZSZEJ SZKOLE HUMANISTYCZNEJ
W GDANSKU

§ 1

OCgélne zasady postgpowania zwigzane z pisaniem pracy dyplomowej oraz egzaminem dyplomowym
okresla Regulamin Studidw GWSH. Ponizsze wymogi dotyczg uregulowan, ktérych przytoczone

dokumenty nie zawieraja.

1.

§2

Zalecenia ogdine

W pracy dyplomowej autor powinien wykazaé umiejetnosci warsztatowe i redakcyjne: wiasciwy
uktad, tres¢, przejrzystosé argumentacji, umiejetno$¢ wykorzystania zrédet, umiejetnosé
zastosowania zdobyte] wiedzy. Wykonana praca ma by¢ dowodem opanowania umiejetnosci
niezbednych do pisania prac naukowych w zakresie studiowanej dyscypliny. Praca musi byé
samodzielna. Powinna zawiera¢ istotny wkiad wtasny pracy intelektualnej studenta, a nie stanowi¢
tylko kompilacje zebranych materialow zrodtowych. Niedopuszczalna jest sytuacja, kiedy duze
fragmenty tekstu kopiowane sg z innych zrédet. Kazdy przytoczony obcy tekst musi byé opatrzony
przypisem.

Objetos¢ pracy dyplomowej powinna sig zawieraé w wymiarze od 40 do 60 stron maszynopisu.
Praca powinna by¢ napisana przy uzyciu edytora Word firmy Microsoft.

Czcionka i marginesy:

a) czcionka Times New Roman,

b} wielko$¢ czcionki podstawowej to 12 pkt. 1800 znakdw na stronie A4. 30 wierszy po 60 znakéw,
¢} odstep miedzy wierszami na 1,5 wiersza,

d) marginesy — gorny, dolny, prawy — na 2,5 cm.

e) lewy margines 3,5 cm.

Zbieranie materiatow powinno odbywa¢ sie od momentu zaakceptowania tematu przez promotora,
czyli w pierwszym miesigcu po rozpoczeciu zajeé seminaryjnych. Napisane czesci pracy nalezy
sukcesywnie przekazywac promotorowi, kiory zaakceptuje badz przekaze swoje uwagi w celu
dokonania zmian. Pierwszg wersje napisanej pracy nalezy przedstawi¢ w caloSci promotorowi nie
pozniej niz na jeden miesiac przed jej ztozeniem w dziekanacie.

Rola promotora jest szczegoine wazna. Uwagi promotora s3 dla studenta obowiazkowe. Promotor

udziela pomocy w wyborze tematu pracy przez studenta, uwzglednia jej konspekt, plan i na kofcu



10.
11.

calg pracg. Promotor na kazdym spotkaniu seminaryjnym powinien kontrolowaé postep pracy

studenta.

7. Zazgodq dziekana student moze w wyjatkowych sytuacjach uzyskaé opieke nowego promotora.

Student sktada prace do oceny promotorowi w terminie okreslonym w harmonogramie pisania pracy
dyplomowej.

Po zatwierdzeniu pracy przez promotora student przekazuje jg do dziekanatu. Praca dyplomowa
jest oceniana niezaleznie przez promotora i recenzenta. Promotordw i recenzentéw wyznacza
dziekan sposréd nauczycieli akademickich specjalizujacych sie w tematyce danej pracy dyplomowe;.
Ocene pracy dyplomowej ustala sie jako $rednia ocen promotora i recenzenta.

Student sktada w dziekanacie dwa egzemplarze pracy:

a) jeden egzemplarz pracy, drukowany jednostronnie dla promotora,

b) drugi egzemplarz pracy, drukowany dwustronnie, zbindowany (do akt studenta),

¢) oba egzemplarze prac musza by¢ zaakceptowane i podpisane przez promotora,

d) przy sktadaniu pracy w dziekanacie, student podpisuje o$wiadczenie o samodzielnym wykonaniu

pracy dyplomowe;.

§3

Zalecenia szczegotowe.
Praca dyplomowa powinna sktada¢ sie z nastepujacej tresci:

- strony tytutowej,

- spisu tresci,

- wstepu,

—  rozdziatéw i podrozdziatow,

- zakoriczenia,

- bibliografii,

- metryczki,

- oSwiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy dyplomowej.

1)  strona tytutowa — jej wzor zostat przedstawiony w zatgczniku nr 1 do niniejszych zalecen.
2) spis tresci — w spisie tresci umieszcza sie wszystkie czesci skladowe pracy dyplomowe] w
porzadku problemowym i chronologicznym 2z wyraznym podzialem na rozdziaty i podrozdziaty,
z doktadnym podaniem stron, od ktérych sie zaczynaja.
3) wstep — we wstepie nalezy umiesci¢ przede wszystkim takie elementy, jak:
a) sprecyzowanie tematu pracy oraz wyjasnienie i uzasadnienie wybranego tematu,
b) przedstawienie struktury pracy wskazujac przewodnie mysli.
4) rozdziaty i podrozdziaty — Kazdy rozdziat zaczyna sie od nowej strony, podrozdziat zaé moze
by¢ oddzielony pustym wersem. Tytut rozdziatu oraz jego numer pisany cyfrg rzymska powinien




5)

7

8)

by¢ wyposrodkowany. Na poczatku kazdego rozdziatu mozna napisaé krotko, czego rozdziat
ten bedzie dotyczyt.

zakonczenie - zakonczenie pracy stanowi jej podsumowanie. Nalezy w nim umiesci¢
stwierdzenia dotyczace tez pracy i uzasadnienia. Nalezy wskazaé, czy zatozone tezy zostaty
potwierdzone, czy postawione cele zostaty zrealizowane w trakcie pisania pracy, czyli nalezy
podsumowac¢ wynik tego, do czego doszedt autor w rozdziatach i podrozdziatach.

bibliografia — ostatnim etapem pracy dypiomowej jest bibliografia czyli pozycje z ktdrych
korzysta sig przy pisaniu pracy. Student w swojej pracy dyplomowej powinien wykazaé
samodzielnos¢ mysienia i to, ze potrafi stawia¢ proste tezy badawcze, korzystaé z literatury,
materiatéw i opracowan na dany temat.

Pozycje bibliograficzne moga byé spisane alfabetycznie wedtug nazwiska autora i daty
wydania, lub tez wedtug rodzajow zrédetl. Przy Zrédiach internetowych nalezy podaé doktadny
adres strony, oraz date, kiedy z danego materiatu korzystano. Sposéb zapisu znajduje sie w
zatgczniku nr 3.

metryczka — nie diuzsza niz na jedna strong. Nalezy umiesci¢ w niej podstawowe informacije o
pracy ze szczegolnym uwzglednieniem wktadu witasnego. Wskazaé krétko: cel, gtéwne tezy,
metody badawcze, wyniki | wnioski.

odwiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy dyplomowej - jego wzér zostat przedstawiony w

zatgczniku nr 2 do niniejszych zalecen.

Pozostate elementy pracy dyplomowej.

1)

2)

przypisy. - stanowig o wazng czes¢ pracy dyplomowej. Przypisy sa dowodem tego, ze przy
pisaniu pracy student korzystat z literatury, a co réwniez niezmiernie istotne — przypis ustrzeze
od zagrozen plagiatowych. Wykorzystanie cudzych mysli lub wywoddw, bez podania zrédla jest
plagiatem. W przypisach podaje sie informacje o literaturze zrodiowej, na ktéra student
powoiuje sig¢ w pracy. Przypis powinien znajdowac sie na stronie tekstu, ktérego dotyczy, w
dolnej czesci strony. Mozna réwniez umieszczaé przypisy w tekécie lub na zakohczenie
rozdziatu, o tym decyduje promotor. Przypisy moga by¢ redagowane w rozny sposob, ale ich
forma musi by¢ jednolita w catej pracy.

cytaty: - wolwczas, gdy w pracy przytacza si¢ cudze, oryginalne sformutowania, mysli,
wypowiedzi, nalezy taki tekst opatrzy¢ przypisem i jeszcze dodatkowo ujaé w cudzystow, a w
przypisie poda¢ strong dokumentu zrédtowego, na ktérej znajduje sie cytowany tekst.

§3

. W przypadku stwierdzenia przez promotora lub recenzenta, ze praca byta realizowana
niesamodzielnie student jest zobowiazany opracowaé i zlozy¢é nowg wersje pracy dyplomowe] w
wyznaczonym terminie. W przypadku, gdy dotrzymanie terminu jest niemozliwe, student sktada



Zaopiniowany przez promotora wniosek o przesuniecie terminu ztozenia pracy dyplomowej. Decyzje
w tej sprawie podejmuje dziekan.

2. W przypadku przypisania sobie przez studenta autorstwa istotnego fragmentu lub innych elementéw
cudzego utworu lub ustalenia naukowego stosuje sie przepisy art. 214 ust 4 i nastepne ustawy z dnia
27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 ze zm.).

REKT

R
b
prof. driab; Zbigniew a

AT

1

Zataczniki:

nr 1 - wzor strony tytutowe;j,
nr 2 - oswiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy dyplomowe;j,
nr 3 - sposob zapisu bibliografii.



Zalacznik nr [ do Regulaminu Pisania Pracy Dyplomowej - wz6r strony tytutowej

GDANSKA WYZSZA SZKOEA HUMANISTYCZNA

WYDZIAL ....evivvvierirecns
Imig¢ i nazwisko
Numer albumu:..........
Tytul pracy
Praca licencjacka (magisterska)
napisana pod kierunkiem
Gdansk 2010



Zatacznik nr 2 do Regulaminu Pisania Pracy Dyplomowej - o§wiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy dyplomowej

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisany/na,

---------------------------------------------

student/ka
Gdanskiej Wyzszej Szkoty Humanistycznej
oswiadczam,

ze przedktadang praceg pt.

-------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------

napisatlem/tam samodziclnie.

Oznacza to, Ze przy pisaniu pracy, poza niezbednymi konsultacjami, nic
korzystatem/tam z pomocy innych o0sob, a w szczegdlnosci nie zlecatem/tam
opracowania rozprawy lub jej istotnych czgéci innym osobom ani nie odpisywatem/fam
tej rozprawy lub jej istotnych czesci od innych oséb.

Jednoczeénie przyjmuj¢ do wiadomosci, ze gdyby powyzsze oswiadczenie okazato sie
nieprawdziwe, decyzja o wydaniu mi dyplomu zostanie cofnieta.

....................................................................................

miejscowosc, data czytelny podpis

- :



Zalacznik nr 3 do Regulaminu Pisania Pracy Dyplomowej - spos6b zapisu bibliografii

a) ksiazka (praca zwarta):

Nazwisko Inicjaly, Tytul, Wydawnictwo, Miejsce i rok wydania.

Np.:

Marynowicz-Hetka E., Praca socjalno — wychowawcza z rodzing niepeing, Instytut
Wydawniczy Zwigzkéw Zawodowych, Warszawa 1985.

Glowny Urzad Statystyczny, Rocznik Statystyczny 2000, Zaktad Wydawnictw
Statystycznych, Warszawa 2000.

b) rozdzial w ksiaice pod redakceja:

Nazwisko Inicjaly, Tytul rozdzialu, (w): Tytuf cafej pracy, red. Inicjaty Nazwisko,
Wydawnictwo, Migjsce i rok wydania.

Np.:

Pilch T., Metody badan pedagogicznych, (w): Zasady badan pedagogicznych, red. T. Pilch,
Wydawnictwo Akademickie ,,Zak™, Warszawa 1998.

¢) artykul w czasopiSmie:

Nazwisko Inicjaty, Tytut artykutu, Czasopismo Nr i rok wydania.

Np.:

Matyjas B., Opicekuniczo — wychowawcza rola ojca w rodzinie (w $wietle wypowiedzi dzieci),
.» Problemy Rodziny” Nr 3/1993.

d) artykul w internecie:
http://republika.pl/slominska/wychowanie/rrolaoica.html z dnia ............




